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Vejledning til installation og
ibrugtagning af VisionCatering
| Office 365

Naviger til 'https://catering.visionpeople.dk' med en administrator-bruger for jeres Office-

installation og veelg 'Tilmeld':

| http://catering.visionpeople.dk O~ & | | visionCatering - Oversigt

VisionGatering

VisionCatering

Kantinebestilling fra Outlook

Eksisterende bruger log ind nedenfor

Tilmeld for at bruge VisionCatering

\ Du skal vaere Administrator pa jeres Office 365 installation for at gare funktionaliteten tilgaengelig for alle brugere. Klik nedenfor for at tiimelde.
Tilmeld

Klik pa 'Tilmeld til VisionCatering':

e | http://catering visionpeople.dk/SignUp L~-a|l VisionCatering - Opret Virks...

(i Tilmeld

\ Du skal vare Administrator pa jeres Office 365 installation for at gare funktionaliteten tilgaengelig for alle brugere. Klik nedenfor for at tiimelde.

Tilmeld til VisionCatering

Vi sparger din Office 365 installation om diverse informationer. Det kan tage flere minutter. Lad venligst vasre med at opdatere eller lukke din browser

Tilbage til oversigt

VisionPeople Consulting A/S - Blokken 15 - DK-3460 Birkergd - TIf: +45 7023 3200 - www.visionpeople.dk Side 1 af 7


https://catering.visionpeople.dk/

~

A

VISIONPEOPLE

Udfyld virksomhedsinformationer, og klik derefter pé "Veelg plan":

Tilmeld
Virksomhed
Tenantid
a1b2c3d4-e5f6-gTha-19j8-kimnopgrstud1
Navn

visionpeople.dk

Navn 2

Adresse

glokken 15

Adresse 2

Postnr

3480

By

[ Birkergid

Region

Land

Telefon

[ +4522222222

Email

[ xx@visionpeople.dk

Momsnr.

Office 365 brugere

23

Tilbage til oversigt

Veelg Demo plan:

CONSULTING

VisionCatering
e Planer
Maoder Navn

Demo
Varer 5 Users
Lokationer 10 Users
Lokaler

Vaelg plan
Brugere

Beskrivelse
Demo (1 month)
Up o 5 Users

Up to 10 Users

Pris Max brugere Demo

<
<«

valg

Nu skal jeres ressourcer oprettes i den raekkefelge, som de stér i nedenfor, begyndende

med "Varegrupper”:
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Hjem VisionCatering
Frokosttilmelding Tak for din ordre

. Du skal nu oprette dine forskellige ressourcer via menuen til venstre
Meder

Frokosttilmeldinger

arer

\aregrupper
Lokationer
Lokaler

Brugere

v

Kostcentre

e "Varegrupper” kunne eksempelvis veere: Mad og Drikkevarer

e "Lokationer" er en geografisk opdeling af jeres mulig forplejningsomréder. (ex.vis
Kgbenhavn, Odense og Arhus)

e '"Lokaler" en de mgdelokaler, som en mgdebooker kan reservere gennem Outlook.

e "Brugere" er det kgkkenpersonale, som skal administrere og handtere
mgdebestillinger gennem VisionCatering.dk. (NB: Office-brugere, som kun skal
bestille gennem Outlook, skal ikke oprettes)

e Kostcentre behgves ikke opsat, men kan tages ibrug, hvis gkonomiafdelingen @gnsker
at modtage info herom, ndr/hvis de skal bogfgre omkostningerne til mgdeforplejning
og/eller frokost.

Derefter, kan I oprettes jeres varer og frokostmenuer i ovenstdende menupunkt under
"Varer" og “Frokostvalg".

Husk at szette varer som "aktive", sd de bliver vist i Outlook og kan bestilles til mgderne.

VisionPeople Consulting A/S - Blokken 15 - DK-3460 Birkergd - TIf: +45 7023 3200 - www.visionpeople.dk Side 3 af 7



( VISIONPEOPLE
CONSULTING

N&r det er gjort, skal den samme Office-Administrator navigere til
'https://admin.exchange.microsoft.com/#/addins' og vaelge 'Add from AppSource":

Exchange admin center

fnt Home
R Recipients /“‘
Mailboxes
Groups
Resources
Contacts
El  Mail flow e
}:',g, Roles e
E'E Migraticn
i Mobile v
L~ Reports e
Q Insights
a8 Organization a

o - F £
Sharing -& : =
Add from AppSource A | PROVIDER
| Add-ins 00 v

Add from file Micrasoft

@]

Public folders

Business Central Microsoft

£

Settings

i

Other features

s

Classic Exchange admin center

Microsoft 365 admin center

VisionPeople Consulting A/S - Blokken 15 - DK-3460 Birkergd - TIf: +45 7023 3200 - www.visionpeople.dk Side 4 af 7


https://admin.exchange.microsoft.com/%23/addins'

Sgg 'VisionCatering' frem i appkataloget.

All results

!

VisionCatering

visionpeople.dk

R Outlook

Mo more manual stickies and lack of
overview of ordered accommodation

Crder food for meeting add-in

% 5.0 (1 ratings)

Additional purchase may be required

Get it now A

Klik pd 'Get it now'

A

Confirm your details to continue
' VisionCatering
i

By visionpeople.dk

Edit yvour details

and privacy.

® By clicking Get it now, | give Microsoft permission to use or share my account information so
that the provider can contact me regarding this product. | agree to the provider's ferms of use
and privacy policy and understand that the rights to use this product do not come from
Microsoft, unless Microsoft is the provider. Use of AppSource is governed by separate terms

VISIONPEOPLE
CONSULTING

VisionCatering er nu blevet tilfgjet til jeres organisations Office-installation. Derefter skal den
samme Office-Administrator ggre VisionCatering tilgaengelig for jeres Office-brugere gennem

administrationspanelet.

VisionPeople Consulting A/S - Blokken 15 - DK-3460 Birkergd - TIf: +45 7023 3200 - www.visionpeople.dk

Side 5 af 7



( VISIONPEOPLE
CONSULTING

Ga ind under menupunktet add-ins, som vist tidligere, og vaelg VisionCatering fra listen:

Deling Tilfgjelsesprogrammer

Med tilfgjelsesprogrammer kan dine brugere gere og se mere uden at forlade deres postkasse. Falgende liste viser de tilfajelsesprogrammer, der er installeret i
organisationen. Find flere tilfgjelsesprogrammer til Outlook i Office Store...

+-F T e
MNAVN 4 | UDBYDER BRUGERSTAMDARD UDBUDT TIL
Bing Kort Microsoft Aktiveret Alle

- ) . . VisionCatering
Foresldede begivenh...  Microsoft Aktiveret Alle .

Version: 0.1.1.1
Handlingspunkter Microsoft Alktiveret Alle Oprettet af: VisionPeople Consulting A/S
Mine skabeloner Microsoft Aktiveret Alle
Opsig abonnement Microsoft Aktiveret Alle Mgd VlsmnCaten_n_g kan du lave dlgltél bestllllr?g af mad og
drikkevarer samtidig med lokalebookingen - direkte i Outlook-

VisionCatering VisionPeople Consul...  Deaktiveret Alle kalenderen.

Tilladelser: Leese/skrive element

Nar brugeren klikker pa dette tilfejelsesprogram, kan appen fa
adgang til og sendre personlige oplysninger i den aktive
meddelelse, f.eks. emne, afsender, modtagere, meddelelsens
indhold og oplysninger om vedhasftede filer.
Tilfegjelsesprogrammet kan sende disse oplysninger til en
tredjepartstjeneste. Andre elementer i brugerens postkasse lzeeses|
eller a=ndres ikke.

Dobbeltklik pd "VisionCatering” (eller klik pd blyanten) og veelg, hvordan I gnsker
programmet aktiveret hos brugerne og tryk “Gem”:

(2 Rediger indstillinger for tilfejelsesprogram - Internet Explorer — O >

B https://outlook.office365.com/ecp/Extension/ OrgEditApp.aspxTictivityCorrelationlD=f1892a22-933d-78bc-9b2b-b47. @

VisionCatering

M Ger dette tilfgjelsesprogram tilgaengeligt for brugere | din crganisation

Angiv brugerstandarder:
0] Valgfri, aktiveret som standard
) Valgfri, deaktiveret som standard

() Obligatorisk, altid aktiveret, Brugemne kan ikke deaktivere dette
tilfgjelsesprogram.

Gem | | Annuller
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I vil nu veere i stand til at se VisionCatering-ikonet (Kniv&Gaffel) i Outlook, nér I opretter et
kalendermgde:

Office 365 Qutlook

4 Send il Kasser []J Vedhaeft a Skype-mgde v Symbol v Kategoriser VI i I ]
- -
Detaljer / WM Feedback Personer [%, Planl=gningsassistent
Salgsmade +
Bill Gates (Medelokale til 8 ® Liselotte Lau Sode
Ledig
- 4:00 - RST -
Deltagere
- Sortér efter v | Anmod om sva
Bill Gates (Madelokale til 8) *®
Hele dagen Priva Ledig
A - d
Tilfaj e i ndelse
] @ | F ¥ U A A & A iZ iZ Z€ 3= v
Velkemmen til salgsmeade ....

Tryk pd Kniv&Gaffel-ikonet og (de i VisionCatering opsatte) forplejningsmuligheder til mgdet
vises i hgjre side af kalenderinvitationen:

Office 365 Outlook ®
d i 1] 2! | s Symbol ¥ Katego E a
i K M, VisionCatering *
Detalje - back Pe e [ Foreslaede tidspunkter I I
M dr
+ < > to18-05 ¥ -
I Bill Gates (Medelokale til 8) I
x Liselotte Lau Sode I Antal deltagere 5 I
o Ekstra deltagere
- Ret Deltagere I v I
s | . I
Bill Gates (Madelokale ti x
% I I
1 v |
1 1
| 1
w @ F K U 8 A & A = i= Z€ 3= v I I
Velkommen til salgsmsde .| \ m

N o -

Nar bestillingen er udfyldt, sendes ordren til kekkenet, der herefter kan se, producere og
levere forplejningen fra dette link: https://catering.visionpeople.dk/ Selve mgdebookingen
skal ogsa sendes — sd tryk pa Send oppe i venstre hjgrne, ligesom I plejer.

God forngjelse ©

Hvis der skulle opstd spgrgsmal eller andet undervejs, sa kontakt vores support pa:
support@visionpeople.dk - vi sidder klar til at hjaelpe dig videre.

Med venlig hilsen

VisionPeople Consulting A/S
www.Visionpeople.dk
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