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Instructions for installing VisionCatering in Office 365

Click on this link: https://catering.visionpeople.dk and select "Sign Up” below:

P~-a|] VisionCatering - Oversigt

| - http://catering visionpeople.dk/

VisionCatering

VisionCatering

Kantinebestilling fra Outlook

Eksisterende bruger log ind nedenfor

Tilmeld for at bruge VisionCatering

\ Du skal vaere Administrator pa jeres Office 365 installation for at gere funktionaliteten tilgaengelig for alle brugere. Klik nedenfor for at timelde.
Tilmeld

If you are an Administrator for your Office 365 accounts, click on “Sign up to
VisionCatering”:

@ |- http://catering.visionpeople.dk/SignUp R~-a|l VisionCatering - Opret Virks...

Rl Tilmeld

\ Du skal veere Administrator pa jeres Office 365 installation for at gere funktionaliteten tilgeengelig for alle brugere. Klik nedenfor for at tilmelde.
Tilmeld til VisionCatering

Vi sperger din Office 365 installation om diverse informationer. Det kan tage flere minutter. Lad venligst vazre med at opdatere eller lukke din browser

Tilbage til oversigt

A Microsoft picture appears and you log on with your Microsoft account and then click
"Accept”
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& https://login microsoftonline.c.. O + @ MicrosoftC.. | 2% Godkend VisionCatering ®

VisionCatering
Websted for appudgiver: visionpeople.dk

VisionCatering kraever tilladelse til:

+ Log pd, og laes din profil @
+ Read all user's basic profiles @

Du er logget pd som: @ weocoomy enmicrosoft.com

Vis detaljer

Annuller

After acceptance, this picture appears and you must fill in the fields and then press "Select
Plan”

Hem Sign Up

Mader Virksomhed

P Tenantld 3e33a610-38bd-4cha-be65-897291M1¢23d
arer

Lokationer Navn AffiNordic ApS

Lokaler Navn 2

Brugere
Adresse
Adresse 2
Postnr.
By
Region
Land
Telefon

Momsnr.

Office 365 brugere 0 /

Vazig plan

Tilbage til oversigt
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Select the current plan below (“Demo” - if you just want to try VisionCatering, select the
numbers of users if you want to subscribe for VisionCatering):

VisionCatering

Indstillinger

Hjem

Planer

Mad
oaer Navn Beskrivelse V=lg

Demo Demo (1 month) 0,00

Varer 5 Users Uplo 5 Users 30,00 5

Lokationer

10 Users Up to 10 Users 50.00 10 O
Lokaler

Veelg plan <=
Brugere

Press “select plan” and this picture appears:

Hiem VisionCatering

Tak for din ordre

Du skal nu oprette dine forskellige ressourcer via menuen til vensire.
Varer /
Lokationer

Lokaler

Brugere

As informed above you need to create respectively:

e "Locations” and create your locations, if you have more (eg. Copenhagen, London
and New York).

e "Products” and create your items which can be ordered for meetings.

e "Premises” and create your meeting rooms or retrieve existing meeting rooms from
Office 365.

e "Users” and create any additional users for VisionCatering.

. . .. @ VisionCateringManifest.xml (10 KB
Attached file must be delivered to you from VisionPeople; = ' = oneteringhanitestmi {10 K8)
(and stored on your PC)

Open this link: https://outlook.office365.com/ecp/

Login with your (administrator) user ID and password.
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First, choose “Organization” in the left menu (red arrow) — then press Add-ons on the top
(yellow arrow):

i Office 365 Administrator ? Per Ibsen

Exchange Administration

Dashboard Deling Tilfgjelsesprogrammer

Modtagere

Tilladelser Med tilfgjelsesprogragomer kan dine brugere gere og se mere uden at forlade deres postkasse. Felgende liste viser de tilfgjelsesprogrammer, der er installeret i

C\QME tilfgjelsesprogrammer til Outlook i Office Store...
Styring af overholdelse

+ 0 e
Organisation

MNAVM 4 | UDBYDER BRUGERSTANDARD UDBUDT TIL
Beskyttelse Bing Kort Microsoft Aktiveret Alle

. Bing Kort

Foreslaede begivenh...  Microsoft Aktiveret Alle i L
Mailflow Version: 1.1
N o Handlingspunkter Microsoft Aktiverset Alle Oprettet af: Microsoft
Mab Mine skabeloner Microsoft Alctiveret Alle
Mobi Bl fun e -

Opsig abonnement Microsoft Aktiveret Alle [Ekl’.b|E\f fundet kortadresser i din m_a I'_DEttE .

tilfgjelsesprogram sender adresser til Bing, men deler ikke
Offentlige mapper dine data med nogen tredjepartstjeneste.
. . Dette tilfaj eri som dard. Det

Unified Messaging g
Unified Messaging kan ikke fjernes.
Hybrid

Tilladelser: Begraenset

Press "+” (green arrow) and choose "Add from file”:

Deling Tilfgjelsesprogrammer

Med tilfgjelsesprogrammer kan dine brugere gare
organisationen. Find flere tilfgjelsesprogrammer til

+-/7 108
Tilfgj fra Office Store DBYDER

Tilfgj fra URL-adress

o
Tilfgj fra fil
ey icrosoft

Handlingspunkter Microsoft

. . . . 2 VisionCateringManifest.xml {10 KE|
and point to the location where the manifest file (— ? (10 KE)

from VisionPeople is saved and select the file (“VisionCateringManifest.xml).

) received

Then VisionCatering appears in the Add-ons list:
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Deling Tilfejelsesprogrammer

Med tilfgjelsesprogrammer kan dine brugere gere og se mere uden at forlade deres postkasse. Felgende liste viser de tilfgjelsesprogrammer, der er installeret i
organisationen, Find flere tifgjelsesprogrammer til Outlook | Office Store...

+-7m e
MNAVN & | UDBYDER BRUGERSTAMDARD UDBUDT TIL
Bing Kort Microsoft Aktiveret Alle o _

B ) . . VisionCatering
Foresldede begivenh..  Microsoft Aktiveret Alle B

Version: 0.1.1.1
Handlingspunkter Microsoft Aktiveret Alle Oprettet af: VisionPeople Consulting A/S
Mine skabeloner Microsoft Aktiveret Alle
Opsig abonnement Microsoft Aktiveret Alle Mgd ‘u"isfonCateri_n_g kan du lave digita.ll besti Ilir?g af mad og
drikkevarer samtidig med lokalebookingen - direkte i Qutlook-

VisionCatering VisionPeople Consul... Deakinveret Alle kalenderen.

Tilladelser: Leese/skrive element

Nar brugeren klikker pa dette tilfigjelsesprogram, kan appen fa
adgang til og sendre personlige oplysninger i den aktive
meddelelse, f.eks. emne, afsender, modtagere, meddelelsens
indhold og oplysninger om vedhzeftede filer.
Tiltgjelsesprogrammet kan sende disse oplysninger til en
tredjepartstjeneste, Andre elementer i brugerens postkasse laeses|
eller endres ikke,

Double-click on “VisionCatering” (or click on the pencil) and choose how you want the
application enabled by users and press “Save”:

(2 Rediger indstillinger for tilfgjelsesprogram - Internet Explorer — O it

B4 https://outlook.office365.com/ecp/Extension/OrgEditApp.aspx?ActivityCorrelation|D=f1892a22-933d-78bc-9b2b-b47. @

VisionCatering

/

M Ger dette tiIfﬂjeIsaprvmngeligt for brugere i din organisation

Angiv brugerstandarder:
) Valgfn, aktiveret som standard

3 Valgfr, deaktiveret som standard

() Obligatorisk, altid aktiveret. Brugeme kan ikke deaktivere dette
tilfgjelsesprogram.

Gem Annuller

VisionPeople Consulting A/S - Blokken 15 - DK-3460 Birkergd - +45 7023 3200 - www.visionpeople.dk



( VISIONPEOPLE
CONSULTING

Click the top left corner of the blue square:

2 Office 365

God eftermiddag

ol & M9

Security &

Mail Kalender Personer Opgaver G

Choose "Administrator”:

Office 365

eftermiddag

HJEM NY ALLE

© 0¢ o«

Secunty &
Compliance

Administrator Mail

i Kalender Personer

Kalender Personer Opgaver

Under “Settings — Services and add-ons” click on "Upload add-ons” (red arrow)
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Office 365 Admin center

A

VISIONPEOPLE

Startside

Brugere
Grupper T VL
Ressourcer

]
Fakturering ﬂi=

1|

Support

Indstillinger

Tjenester og tilfigjelsesprogra...

B

Sikkerhed og privatliv

Domaener

Organisationsprofil

Partnerrelationer

CONSULTING
jenester og tilfgjelsesprogrammer
| + Up:’Xk’ fgjelsesprog | Vis ‘Alle ﬂ‘ Seg |Seg
Mavn “ v

Synkroniser brugere til skyen ved hjeelp af Active Directory

Konfigurer overvigning, spor meddelelser, og beskyt mails mod spam og malware

Indstillinger for kentrol af Office 365-grupper

Lad brugerne bruge lagertjenester, som er hostet af tredjepart

Administrer indstillinger for Office Store

Vis anonyme id'er i stedet for navne i alle rapporter eller aktivér Power Bl-indheldspakken

Keonfigurer domaeneundtagelser og telefonmader, og tillad ekstern deling

Then select "I have the manifestfile (.

3 Nyt tilfgjelsesprogram

xml) (red arrow) on this device:

Centraliseret udrulning

(https://outlook office365.c

—
[}

F& mere at vide om Office-tilfejelsesprogrammer.

Jeg vil tilfgje et tilfgjelsesprogram fra Office Store.

Jeg har manifestfilen {xml) pa denne enhed.

VisionCateringManifest.xml

Jeg har en URL-adresse til manifest-filen.

https://

Naeste Annuller

Gennemg

Click here to browse (yellow arow) and select file (delivered from VisionPeople), then click

next (green arrow) and on "Save”
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(If VisionCaterind doesn’t appear in "Settings — Services and Add-ons”, then click once on
the homepage and then click again on "Settings — Services and Add-ons”).

After following above procedure, click “Settings” and Add-ons” and select "VisionCatering”
(red arrow) from the list:

Startside > Tjenester og tilfgjelsesprogrammer

‘—I—Upload tilfgjelsesprog... Vis | Alle ﬂ Sag |Seg

Navn v Veertsapps

1\L Katalogsynkronisering

Synkroniser brugere til skyen ved hjslp af Active Directory

Konfigurer overvagning, spor meddelelser, og beskyt mails mod spam og malware

ii Microsoft Teams
Administrer og opdater dine indstillinger for Microsoft Teams

Indstillinger for kontrol af Office 365-grupper

YR a (A lino
Office Online

Lad brugerne bruge lagertjenester, som er hostet af tredjepart

Rq Office 365-grupper
0

fFre Stara
E Office Store

Administrer indstillinger for Office Store

E Rapporter

Vis anonyme id'er | stedet for navne i alle rapporter eller aktivér Power Bl-indholdspakken

Skype for Business

Konfigurer domaneundtagelser og telefonmeader, og tillad ekstern deling

B StaffHub

5la StaffHub til eller fra for hele organisationen

& Cwray
E NV Y

Administrar dine indstillinger for Sway

0/ To-Do Preview

\ " VisionCatering Qutlook

With VisionCatering you can order food and beverages simultaneously with the booking of a room -

Double-click the “VisionCatering” program and the below picture appears:
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Office 365 | Admin center A ? Per Ibsen

VisionCatering

Centraliseret udrulning

Status Til Rediger
Version 0.1.1.1

Vazrtsapps Qutlook

Udbyder VisionPeople Consulting A/S

Beskrivelse With VisionCatering you can order food and

beverages simultaneously with the booking of a
room - directly in the Outlook Calendar

Funktioner Data kan sendes via internettet,

Hvem har adgang? Ikke tildelt | gjeblikket Rediger

Annuller

Under "Who has access” select "Edit” (red arrow) then click "All” (then Save and close):

VisionCatering

vem der har adgang

Alle

'C:' Bestemte brugere/grupper

Brugere skal opfylde felgende krav for at fa adgang til det tildelte
tilfajelsesprogram.
+ De skal vaere til stede i gruppen pa gverste niveau, da indlejrede grupper
ikke understattes.
« De skal bruge Office 2016 ProPlus.
« De skal have en OAuth-aktiveret Exchange-postkasse.

You now have access to VisionCatering from your Office 365.

For calendar booking: Click “Office 365" in the upper left corner:
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Office 365 Admin center

Startside

Startside

rupper, indstillinger e

Brugere

Exchange Online (

Grupper

Ressourcer

Fakturering

Q Brugere >
Support

-+ Tilfei en bruger

choose "Calendar”:
Office 365

God eftermiddag

o O ™ 1 b2

Security &
Compliance

Mail Kalender Personer Cpgaver Administrator

Click "New"” to book a new calendar meeting in Outlook:
Office 365 QOutlook

)D Segi Kalender/y ® Ny | ¥ (= Tilfej kalender v () Del = Udskriv
< maj 2017 > < > maj 2017 v

M T O T F L 5 Mandag Tirsdag Onsdag

1 2 2 4 5 6 7 4 maj ) 3

a 9 10“12 13 14

15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27T 28

29 30 AN

# Dine kalendere 3 Qg 10
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Click on the VisionCatering symbol (knife and fork):
Office 365 Outlook
= Send M Kassér @ Vedhaeft @ Skype-made v Symbol v Kategoriser v r E \ G
1)
Detaljer / Wl Feedback Personer P& Planlgningsassistent
Szlgsmade +
Bill Gates (Madelokale til 8 % Liselotte Lau Sode
T | [ - BT - Deltagere
- - Sortér efter v | Anmod om sva
Bill Gates (Madelokale til 8) X
- - d
Tilfgj en mailpamindelse
w © | F ¥ U A A & A iz iz Z€ 3= v
Velkommen til salgsmade ....

And the different catering options (set up in VisionCatering) for the meeting appears in the
right hand side of the calendar invitation:

Office 365 | Outlook ® & B 7 Useoterausoe (@)
@ Send [ Kassér [) Vedhaft (@ Skype-mede ¥  Symbol ¥  Kategoriser v 1h [¥] (mm / ‘w" _—_—————
N - .
b V/isionCatering x
Detaljer W Feedback Personer  I% Planiegningsassistent Foreslaede tidspunkter I ‘
Medeordre

+ < > t018-05 v - I

I Bill Gates (Madelokale til 8)
x Llf‘e“‘jlte Lau Sode Antal deltagere 5 I
o I Ekstra deltagere I

- 0 - RST

Deltagere I wi I

- . Sortér efter v | Anmod I "
Bill Gates (Modelokale ti x I I
] e I . :
- - e I
. R —— 1 ﬁl
W@ F x UM A & A== Z€x v I

Velkommen til salgsmade ...| l _ Eone=tn

< /

—-— o = - e

When the order is completed, the order has been send to the kitchen, which then can see,
produce and deliver from this link: https://catering.visionpeople.dk/

Enjoy ©

If any questions or issues arise, please don't hesitate to contact our support at:
support@visionpeople.dk — they are ready to assist you further.

Best regards,

VisionPeople Consulting A/S
www.Visionpeople.dk
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